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Sa har forbereder du dig
Las igenom hela instruktionen och gér en planering. Vi rekommenderar dig att i god tid
fore det skriftliga provet starta med din rapport.

Kurslitteratur
Du kan anvanda valfri bok for kursen. | forsta hand rekommenderar vi:

e Ledarskap och organisation, av Maria Bergengren. Sanoma utbildning.

S& har gar provningen till
Du gor forst en inlamningsuppgift (1), sedan ett skriftligt prov (2) och darefter en muntlig
presentation av inlamningsuppgiften (3).

1. Inlamningsuppgiften ska du mejla till lararen senast samma dag som du
gor det skriftliga provet
Du ska skriva en rapport. sjalv formulera en fragestallning, samla in information fran
olika kallor och sammanstalla den informationen. Rapporten ska avslutas med en kort
slutsats samt egna reflektioner. Beskrivning av uppgiften hittar du pa sidorna 1-2.

Inlamningsuppgiften dvs. rapporten ska du mejla till provningsansvarig lérare senast
samma dag som du gor det skriftliga provet. Du hittar kontaktinformation i katalogen i
anslutning till kursen.

2. Skriftligt prov
Det skriftliga provet omfattar hela kursen. Det skriftliga provet gor du vid det
prévningsdatum du anmalt dig till.

Du gor provet pa dator som du fér 1ana av oss. Las om prov pa dator pa Alvis
startsida.

Hjalpmedel ar inte tillatet
Inga hjalpmedel &r tillatna vid det skriftliga provet.

3. Muntlig presentation av inlamningsuppgiften
Du ska muntligt presentera din rapport med hjalp av ett presentationsprogram, ex
PowerPoint. Det gor du cirka tva veckor efter det skriftliga provet. Lararen kallar dig. Du
far vara beredd att acceptera den tid (dagtid) som lararen erbjuder dig.

Rapport Ledarskap och organisation

Du ska skriva en rapport inom Ledarskap och organisation. Din rapport kan handla om
nagot eller nagra av alla de kunskapsomraden som ryms inom kursen, se centralt innehall
i &mnesplanen och kursboken.
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Omfattning
Rapporten ska vara tre— fem sidor (forsattsblad ej inkluderat), teckenstorlek 12,
teckensnitt Times New Roman (eller motsvarande).

Se upp med plagiering i inlamningsuppgiften
Provningsenheten anvénder tjansten Urkund for att kontrollera inlamningsuppgifter mot
plagiat. L4s om hur du kan undvika plagiat i Urkunds plagiathandboken, pdf (Oppnas i

nytt fonster).

Disposition
Du ska ha ett forsattsblad med ditt namn, kursens namn och datum samt titel pa arbetet.

Rapporten ska innehalla foljande rubriker:

1. Inledning
Ge en kort beskrivning till hur du fick idén att arbeta med just detta! Tala om vad som
vackt din nyfikenhet och ditt intresse. Varfor vill du undersoka just den hér saken? Ar du
intresserad av att i framtiden arbeta med den héar fragan?

2. Fragestallning
Har ska du formulera nagon eller nagra konkreta fragor inom problemomradet, fragor
som du soker svar pa. Presentera garna dina fragor punktvis.

Exempel pa fragestallningar kan vara:
e Hur &r organisationskulturen pa foretag X?
o Vilka likheter och skillnader finns det mellan olika organisationsteorier?
e Vilken ledarstil har chefen pa foretag X?

3. Metod
Redog0r for hur du har gatt tillvaga for att samla information for att besvara
fragestallningen. Har ska framga vilken typ av kallor (data) du arbetat med, om du gjort
intervjuer, enkéter, analyserat texter (bocker, artiklar, Internet), observerat beteende osv.

4. Resultat
Under denna rubrik redovisar du vad du kommit fram till med de metoder som finns
beskrivna i ditt metodkapitel, dvs. det ar har du besvarar dina fragestéllningar.

5. Slutsats
Skriv en Kkort slutsats som sammanfattar resultatet och tar upp det viktigaste av din
undersokning.

Du fér inte komma med nya sakuppgifter i denna del. Alla ”sakfoérhallanden” har du tagit
upp i resultatdelen.

I slutsatsen gor du ingen vérdering av resultatet.

6. Egnareflektioner
Har kommer du med egna synpunkter, intryck eller asikter kring resultatet eller annat som
du tagit upp. Fick du de svar du forvantade dig? Stotte du pa ovéantade problem med
mera.

7. Kallforteckning
Kéllor som du har anvant dig av anger du sist i rapporten.
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