EKONOMI

Juridisk assistent — Paralegal

Yrkeshégskoleutbildning, 400 Yh-podng

Utbildningen ger dig den kompetens som
kréavs for yrkesméassig verksamhet som
kvalificerad assistent pa advokatby-
raer, domstolar och myndigheter samt
pa juridiska avdelningar i féretag och
organisationer.

Arbetsmarknad

Arbetsmarknaden bedéms som god.
Den ar sérskilt gynnsam fér dig som
kan tanka dig att genomféra LIA samt
ta anstéllning utanfér Géteborgsregio-
nen.

Yrkesrollen &r relativt ny i Sverige men
efterfrdgan pa denna typ av kompetens
6kar starkt.

Utbildningen vander sig till dig som har
hog social kompetens, god formaga att
arbeta sjalvstandigt, initiativférmaga,
god prioriteringsférmaga, ansvars- och
servicekansla, stor noggrannhet, mycket
goda kunskaper i svenska spraket samt
datavana. Dessutom ar goda kunskaper
i ytterligare sprék, foretradesvis engel-
ska, en férutsattning om du vill arbeta

i en internationell miljé p& advokatbyréa
eller féretag.

Arbetsuppgifterna kan variera mycket
beroende pa verksamhetens inriktning
och omfattning. Nedan féljer exempel pa
befattningar och arbetsuppgifter.

Som juridisk assistent/paralegal pa ett
féretag eller advokatbyra kan du t.ex.
ha ansvar fér kontakter med myndighe-
ter, domstolar och klienter, arbeta

med sdkning och sammanstéllning av
information i t.ex. Word och Excel, géra
presentationer i PowerPoint, uppratta
affarskorrespondens, uppréatta, granska
och klassificera avtal och andra juridis-
ka dokument, skriva enklare rattsutred-
ningar och PM, féra protokoll,

bokféring m.m.

Som domstolshandléggare har du kon-
takt med andra domstolar, myndigheter,
ombud och parter. Du arbetar i domsto-
larnas verksamhetsstéd VERA

med beredning och handlaggning av
brottmal, tvistemaél, konkurser och &ren-
den. Vidare kan du uppréatta forslag till
enklare domar och beslut, géra enklare
rattsutredningar och vara protokollfo-
rare vid forhandlingar.

Samarbetspartners

Utbildningen genomférs av Goteborgs
Stad Utbildning i samarbete med ett an-
tal advokatbyraer, domstolar, myndighe-
ter, juridiska avdelningar inom olika
verksamheter och foretag med juridiska
specialuppdrag. | ledningsgruppen
ingar representanter frdn medverkande
foéretag, myndigheter och domstolar
samt Handelshdégskolan vid Géteborgs
universitet.

Innehall

Ekonomi 40p
.I.E‘H);;‘r;;ansarbete """""""" 25p
Tverktye 20p
wrg 160p
Juridisk svenske; """"""" 10p
.I;.(;;;unikation """""""" 10p
legalEnglish 25p
Lirandeiarbete 1 sp
Larande i arbete'; """""" 65p
sencriget

Grundléggande behérighet for yrkeshdg-
skolestudier.

Sarskilda férkunskaper:

Minst betyget Godkénd, i Svenska B,
Engelska B, Matematik A, Samhéllskun-
skap A och god datakompetens.
Kurserna och betygskraven i det sérskil-
da forkunskapskravet ovan motsvarar
minst betyget E i foljande kurser fran det
nya gymnasiet: Svenska 2, Engelska 6,
Matematik 1 b eller c och Samhallskun-
skap 1 b, samt god datakompetens.

Minst 18 manaders arbetslivserfarenhet
motsvarande heltidsarbete.

Urval

Urval gérs med utgangspunkt fran betyg,
arbetslivserfarenhet, tester i svenska
och engelska samt muntligt test. Vi

ser gdrna manliga s6kande till denna
utbildning.

Skriftliga och muntliga tester genomfors
med behdriga s6kande 8, 9, 12 och

16 maj och tar ungefér en halvdagi
ansprék. Kallelse per e-post till behériga
s6kande cirka 10 dagar fére aktuellt
testtillfalle.

Avgiftsfri utbildning
Utbildningen ar statligt finansierad och
berattigar till studiestéd.

Langd: 80 veckor heltid

Antal platser: 34

Start: 1 september 2014
Anmaélningskod: YHJU
Ansdkan: Senast 15 april 2014

Mer information

Anita Holmdahl

031-367 31 82

0705 -538353
anita.holmdahl@educ.goteborg.se
Véaxel: 031-367 31 00

Ansdkan till Goteborgs Stad Utbildning
enligt anvisning pa var hemsida.

Goteborgs Stad
Utbildning



